	秘書處專用

	收到日期
	
	

	申請編號:
	ISP-
	






回收基金 （行業支援計劃） 
獲批項目進度報告
第一部份：項目詳情
a) 背景資料

	申請編號
	

	獲資助機構名稱
	

	項目名稱
	

	項目為期 
	參照資助協議書:
XX/XX/XXX – XX/XX/XXXX   (日/月/年)  
合共月數: XX 月

#修訂後/實際(如適用): 
XX/XX/XXX – XX/XX/XXXX   (日/月/年)   
合共月數: XX 月


	報告涵蓋日期*(項目開展累積至進度報告期間)
	（第     個月進度報告）

XX/XX/XXX – XX/XX/XXXX   (日/月/年)




#	只適用於已獲回收基金諮詢委員會或秘書處批准經修訂後的項目時間。 
* 		報告涵蓋日期是指由項目開展日期累積至每6個月（可選）或每12個月的期間。

第二部份：項目進度

a) 措施及進度

	請根據項目申請書的項目成果和實施計劃填寫。
	請根據項目申請書的項目成果和實施計劃，匯報由項目開展日期累積至進度報告期間內計劃推行的主要措施的進度。

	預算開始日期 /
完結日期
（按時間順序）
	承諾主要措施 /
 里程碑 / 成果

	實際開始日期 /
完結日期

	請於適當的空格內填上“”號。
（請具體説明措施的執行情況。)


	例子: 
2017年5月至2017年10月


	例子:
共12場（240名回收人員）有關回收作業的職安健知識培訓課程

	例子:
2017年6月至2017年12月

		☐
	已完成 

	☐
	進行中(如有延誤，請說明原因及其補救行動)

	☐
	取消（請說明原因）


進度概述: 
報告期間已完成共10場培訓課程（共204名回收人員參與)。                                      
餘下的2場培訓課程將於2017年12月前完成。                                   

	
	
	
		☐
	已完成

	☐
	進行中(如有延誤，請說明原因及其補救行動)

	☐
	取消（請說明原因）


進度概述: 
                                     
                                       
                                     
                                       

	
	
	
		☐
	已完成

	☐
	進行中(如有延誤，請說明原因及其補救行動)

	☐
	取消（請說明原因)


進度概述:                                      
                                       
                                     
                                       



請具體說明各活動的受惠者數目。如實際主要措施 / 里程碑 / 成果與資助協議中承諾的措施 / 里程碑 / 成果不同，請提供解釋。如有需要，請擴充上述表格。

第三部份：財務狀況
a) 核准項目預算

	核准總項目金額 (港幣$): 

	核准最高總資助金額 (港幣$):

	申請者於協議書中承諾投入的金額或其他來源的贊助（如適用）(港幣$):
	申請者實際累積投入的金額或其他來源的贊助（如適用）(港幣$):


	申請者於協議書中承諾的實物承擔（如適用）[footnoteRef:1] (港幣$): [1: 申請機構應盡量提供文件以顯示各細項於報告期間的實物承擔的價值或市場價值。] 


	申請者實際累積實物承擔（如適用）1 (港幣$):

	從秘書處收到的累積發放金額（由項目開展日期累積至最終報告期間）(港幣$):

	項目的其他收入包括銀行利息（如適用）（請註明金額、來源和建議/實際的處理方式[footnoteRef:2]。）(港幣$): [2: 分配和使用項目產生的收入須獲得政府的書面批准。] 




b) 項目開支

	列載於項目申請書的核准預算
	直至下一份報告
的預算開支
 (港幣$)
	項目開展日期累積至進度報告期間的總實際開支
 (港幣$)
	預期最終是否在原來預算內? 如‘否’,請提供充份理由以解釋
不符合原來預算的原因#

	項目*
	各項目總預算
(港幣$)
	
	
	

	（甲） 額外增聘員工的開支
	
	
	
	☐ 是
☐ 否                                           
                                      
                                       
 

	(a)
	
	
	
	

	(b)
	
	
	
	

	(c)
	
	
	
	

	小計 （甲） 
	
	
	
	

	（乙）購買/租賃額外機器設備的開支
	
	
	
	☐ 是
☐ 否                                           
                                      
                                       
             

	(a)
	
	
	
	

	(b)
	
	
	
	

	(c)
	
	
	
	

	小計 （乙）
	
	
	
	

	（丙）其他直接開支

	
	
	
	☐ 是
☐ 否                                           
                                      
                                               

	(a)
	
	
	
	

	(b)
	
	
	
	

	(c)
	
	
	
	

	小計 （丙）
	
	
	
	

	總計 （甲+乙+丙）
	
	
	
	             



*	請根據申請表格的費用明細填寫上述表格。

#	如已出現/預期最終出現以下任何一項情況，有關的預算項目將被視為不能符合原來核准預算。下列情況的相關改動必須事先獲得回收基金諮詢委員會 / 秘書處書面批准，而獲資助機構必須就有關改動，連同充分理據及相關文件，另行以書面形式提交秘書處考慮。

(a) 若個別項目的實際總開支超出預算總開支，獲資助機構在購買該項目之前應先獲得回收基金諮詢委員會/秘書處的書面批准。詳情請參閱申請指引。


(b) 新增任何未有包括在核准預算內的預算項目。詳情請參閱申請指引。 
	

(c) 刪除原已包括在核准預算內的預算項目。詳情請參閱申請指引。
	
(d)	獲資助機構請留意:
1) 獲資助機構應盡量直接向供應商獲取報價，以確保報價的真確性; 
2) 如在無可避免的情況下，獲資助機構經中間人獲取報價，該中間人不能為其中一間提供報價的供應商。獲資助機構亦要確保中間人與任何一間提供報價的供應商沒有利益往來; 
3) 無論如何獲取報價，獲資助機構亦有責任確保所有報價文件的真確性。

第四部份：聲明

1. 本機構確認已遵照《回收基金（行業支援計劃）申請指引》所列的程序及指引採購項目的設備、貨品或服務（如適用）。

1. 本機構確認已遵照《回收基金（行業支援計劃）申請指引》所列的程序及指引聘任項目員工（如適用）。

1. 本機構確認已獲回收基金（行業支援計劃）資助的項目措施，並沒有或將獲政府或其他資助或任何渠道的贊助。

1. 本機構確認所有提交之報價單於項目採購期間仍然有效。

簽署 

擬備者:

項目統籌人簽署: ___________________________________


項目統籌人姓名（以正楷填寫）:                                        

加簽者:

	
	
	

	機構蓋章





	
	授權人簽署


簽署人姓名（以正楷填寫）:

職位:


	日期:                         

完 
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附錄 -- 項目支出明細
A. 額外增聘員工開支（按時間順序）
	描述
（額外增聘員工姓名及職位）
	實際時薪/月薪
(港幣$)
(A)
	項目開展日期累積至進度報告期間的聘用日期
（日/月/年 -日/月/年）

	 項目開展日期累積至進度報告期間的受聘時數/月數
(B)
	項目開展日期累積至進度報告期間
僱主供款的強積金或其他開支（請註明開支類別）
(C)
	員工開支


	
	
	
	
	
	項目開展日期累積至進度報告期間
(港幣$)
(A×B)+C

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小計:
	



B. 購買/租賃額外機器設備的開支（按時間順序）
請於適當的空格內填上「」號。
[bookmark: _Hlk176167042]請提供相關採購文件。 
本表格同時作為項目的「設備登記冊」。

	收據日期

	設備名稱

	購置(P)/
租用(L)

	邀請報價數目

	供應商名稱

	單價
(港幣$)
(A)
	數量
(B)
	總開支
 (港幣$)
(A) × (B)

	
	
	☐ P ☐  L
	
	
	
	
	

	
	
	☐ P ☐  L
	
	
	
	
	

	
	
	☐ P ☐  L
	
	
	
	
	

	小計:
	




C. 其他直接開支及外聘審計費 (按時間順序)

	收據日期

	開支描述

	邀請報價數目

	供應商名稱

	費用明細

	總開支
 (港幣$)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小計:
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